
附件：

一、总体需求描述
本项目主要为福建农林大学公共管理学院5个本科专业（法学、行政管理、公共事业管理、劳动与社会保障、土地资源管理）招生宣传视频拍摄及制作。

具体技术要求

（一）拍摄制作及服务要求
1、专业招生宣传视频需要根据学院的需求进行脚本策划制作，成交供应商所策划制作的脚本必须能够通过学院的审核要求，否则视为成交供应商违约。

2、专业招生宣传视频拍摄场景需要根据学院的要求进行取景，以保证有丰富的视频画面，因拍摄产生的交通费、差旅费等相关费用由成交供应商自负。
3、因时间关系，成交供应商需在合同签订后一周内确定并完成符合学院要求的专业招生宣传视频拍摄制作脚本，若未在规定时间内完成学院要求，视为成交供应商违约，成交供应商违约对采购人造成损失的，成交供应商需支付相应的赔偿。
（二）人员配备及设备要求
1、成交供应商需提供制作团队人员清单，应考虑团队人员构成的合理性，应配备有专门的策划、编导、导演、摄像师、灯光师、剪辑师等。

2、成交供应商需安排专门的导演，负责统筹学院宣传片和专业招生视频摄制的全部过程。从项目启动到成品交付，必须全程跟进。
3、成交供应商需安排资深的撰稿策划、导演、摄像师、摄像助理、美术指导、化妆师、化妆师助理、灯光师、灯光师助理、后期制作、后勤服务等专业团队提供拍摄现场服务，包括脚本创作、场景布置、拍摄前及拍摄过程摄像机机位位置、音频设备、灯管调试管理、化妆以及拍摄进度、时间、内容、景别等内容的记录。团队人数不少于20人，重要的岗位要有人员备份。
4、成交供应商需提供视频后期制作，包括片花、样片与宣传视频内容的制作与完善等服务，完成视频调色渲染、特效包装、字幕制作、视频转换等视频后期处理服务。

4.1 满足全高清数字电影分辨率，以1080P高清为制作标准；
4.2 100MB/s以上码率，10BIT、4:2:0以上制作标；
4.3 Davinci、Lustre或者Film Master校色流程；
4.4 音频要求ACC格式，音频码流不低于128K。

5、成交供应商需提供拍摄制作设备，包括高清摄像设备、音频设备、灯光设备和后期编辑设备。

5.1 航拍：无人航拍飞机+4K摄制标准；
5.2 拍摄、置景：4K专业级摄像机，和同等级及以上系列镜头定、变焦镜头等；
5.3 灯光器材：高/低色温6K、4K、2.5K、1.2K、575、200PAR等电影镝灯、钨丝灯、LED面光灯等；
5.4 辅助设备：移动轨道、大小摇臂、手持稳定器等拍摄附件。
（三）视频制作要求

1、成片时长：专业招生宣传视频以2分钟为基准，最长不超过3分钟。
1.1成片视频画面实拍90%以上；

1.2拍摄的所有原始视频作为学院的视频资料留存；

1.3对无法用拍摄镜头表现的脚本内容，应制作 FLASH或三维动画合成效果予以呈现。
成片规格：须提供不低于1920×1080/50i的高清的完整版成片，码流不低于60M。工程文件1份，原始素材1份（拍摄的视频、音乐、动画的原文件及其他素材）。

2.1采用高清拍摄时，采用16：9模式。视频压缩采用H.264(MPEG-4Part10：profile=main,level=3.0)编码方式。帧率不低于25fps，分辨率应不低于1920×1080，并提供片头设计和制作。
2.2信噪比：图像信噪比不低于55dB，无明显杂波。色调：白平衡正确，无明显偏色，多机拍摄的镜头衔接处无明显色差。
3、成片字幕：字幕要使用符合国家标准的规范字，不出现繁体字、异体字(国家规定的除外)、错别字；字幕的字体、大小、色彩搭配、摆放位置、停留时间、出入屏方式力求与其他要素(画面、解说词、音乐)配合适当，不能破坏原有画面。
4、片头片尾：应包括：学校LOGO、学院名称及其他主要信息。

5、成片格式：MP4视频格式文件。
6、交付方式：所有视频文件将上传到百度网盘，提供可下载的分享链接及提取密码。

（四）版权归属保障（供应商须在报价文件中提供专项承诺，否则视报价无效。）
1、成交供应商需承诺宣传视频涉及的视频等资源无版权纠纷。

1.1成片中所有使用的图片、音视频等素材的无版权问题，规避版权风险。

1.2对宣传视频中的当事人肖像权、隐私等采取适当技术手段处理。

摄制的宣传视频版权归采购人所有，除案例展示外，成交供应商未经授权，不得对外发布或使用。

（五）售后服务要求
1、专业招生视频成片制作完成交片时，成交供应商须同时提交视频的编辑工程文件及所有拍摄的原始素材。
2、各报价人可视自身能力在报价文件中提供更优、更合理的质保期和售后服务承诺。

（六）其他资格要求：

1、供应商具有招生宣传视频服务项目案例，须提供合同复印件等作为证明材料。
2、供应商有视频拍摄制作的相关软件著作权，须提供相应的著作权证书。
3、供应商有招生宣传片拍摄制作的版权登记作品，须提供相应的作品登记证书。
4、供应商有可用于发布招生宣传视频的教育相关短视频平台账号，须提供提交报价文件截止时间前一个月以上的教育主题视频发布凭证，并提供视频账号登录界面截图。
注：报价人提交以上文件或证明的所有复印件应是最新（有效）、清晰、加盖供应商公章。报价人必须满足以上所有资格条件，有任何一条不满足，都将导致其报价文件按无效报价处理。
商务要求

1、交货地点：福建农林大学（具体以采购人指定为准）。

2、交货时间：成交通知书发出之日起5个工作日内签订合同，在采购人完全配合成交供应商提前设定的拍摄进度前提下，成交供应商须在合同签订后25天内（因特殊情况可适当延长）完成宣传视频的拍摄制作。

3、付款方式：专业招生宣传视频拍摄并制作完成后，按照采购文件具体技术要求提供服务履约交付，经采购人终验收合格后，支付合同金额的100%。（成交供应商须提供全额发票，若采购的产品为国产设备的，一般纳税人须开具增值税专用发票，小规模纳税人不能开具增值税专用发票的需提供相关证明材料，温馨提醒：专用设备发票报销期限原则上为发票开具之日起至次年3月31日止。）
4、履约保证金：成交供应商在签订采购合同前三日内应向采购人缴纳合同总金额1%的履约保证金，该履约保证金于本服务验收合格后自动转为质量保证金，质量保证金将在质保期（3个月）结束后且成交供应商无违约的前提下无息退还。

5、验收标准和验收方式：

5.1验收内容为招生宣传视频拍摄项目的素材采集、视频拍摄及供应商服务承诺履行情况；验收依据以本采购文件、供应商报价文件以及合同等相关要求为依据，符合采购文件要求的视为通过验收；

5.2由采购人、最终用户会同成交供应商按验收标准要求进行联合终验收。若发现不符合验收标准及合同相关条款要求的必须无条件按照采购提请方的要求，在规定时间内进行修改完善，直至符合终验收要求。拒不改换的，采购人有权拒收。

6、售后服务：验收合格后提供3个月免费质保，根据采购人要求提供拍摄、剪辑、改版等售后服务（内容包括可重新录制部分视频）。

7、违约责任：
7.1因成交供应商原因造成采购供货合同无法按时签订，视为成交供应商违约，采购人有权没收其保证金，如保证金不能弥补成交供应商违约对采购人造成的损失的，成交供应商还需另行支付相应的赔偿。
7.2在签定采购供货合同之后，成交供应商要求解除合同的，视为成交供应商违约，采购人有权没收其保证金，如保证金不能弥补成交供应商违约对采购人造成的损失的，成交供应商还需另行支付相应的赔偿。
7.3因成交供应商原因发生重大质量事故，除依约承担赔偿责任外，还将按有关质量管理办法规定执行。同时，采购人有权保留更换成交供应商的权利，并报相关行政主管部门处罚。
7.4若发生死亡安全事故，除按国家有关安全管理规定及采购人有关安全管理办法执行外，并报相关行政主管部门处罚；发生重大安全事故或特大安全事故，除按国家有关安全管理规定及采购人有关安全管理办法执行外，采购人保留更换成交供应商，给采购人造成的损失，还应承担赔偿责任。
7.5在明确违约责任后，成交供应商应在接到书面通知书起七天内支付违约金、赔偿金等。
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